Spojovnik

Spojovnik (-) spojuje dvé ¢asti slova nebo dva vyrazy bez mezer. Konci-li predchazejici
radek spojovnikem, opakuje se spojovnik na za¢atku nasledujiciho radku. Pri déleni
slov se spojovnik pfipojuje bez mezery. Spojovnik se typicky pouziva:

*k vyznaceni rozdéleni slova na konci radku
*k oddéleni zvratné castice li (budeme-li)
*k oddéleni ¢asti slozenin (Cesko-slovensky).

Pomlcka

Pomlcka (-) se oddéluje z obou stran mezerami. Prvni pomlcka se nepisSe na konec
radku predchazejiciho, druha pomicka se neklade na zacatek radku nasledujiciho.
Interpunkéni znaménka, napfr. tecka, ¢arka, se pfipojuji za druhou pomicku bez
mezery. Pomlcka se typicky pouziva:

*k oddéleni ¢asti véty — asi takto; s mezerami kolem sebe
*k vyznaceni ¢iselného intervalu (0-9); bez mezer
*jelikoz HTML nenabizi zddnou konstrukci pro matematicky symbol "minus”, je
vhodné pouzit pomi¢ku i v téchto pripadech; pokud predstavuje minus
odecitani, délaji se kolem néj mezery (y = x — 1), jestliZe slouzi jako negace,
pripojuje se tésné k hodnoté, kterou neguje (-6).

Zavorky

Zavorky priléhaji bez mezer k zacatku a konci vyrazu, ktery se dava do zavorky. Je-li
zavorkami vymezena Cast véty, primykaji se zavorky jen k této ¢asti. Jestlize je v
zavorce celd véta, koncova zavorka se umisti za interpunkéni znaménko, které
ukoncuje vétu.

Stejné umistuji uvozovky.

Prednostné se pouzivaji zavorky okrouhlé.
Hranaté zavorky se pouzivaji

*k oznaceni odkazU na citace v textu
*k uvedeni vyslovnosti
*v matematickych vyrazech.

Psani zkratek stanovi Pravidla ¢eského pravopisu.

Za zkratkami tvorenymi zacatkem slova se piSe tecka: popf., zvl.

Zkratky vzniklé kradcenim slova, kde z(istdva jeho konec se nepise tecka: fa, cca, pi.
Uvnitr zkratek dvou a vice slov nédlezi za kazdou teckou mezera: a. s., t. r.



Nékteré zkratky se pisSi dohromady (ev. je mozny dvoji zpUsob psani): tj., atd., €. j. i
¢j., €. p.iCp.

Za inicidlovymi zkratkami (z velkych po&ateénich pismen) se te¢ky nepisi: CR, AV CR.
Zkratky akademickych titul(l pfed jménem se neoddéluji ¢arkou, za jménem se
oddéluji ¢arkou: PhDr. Martin Suchy, CSc.

Znacky mérnych jednotek

Znacky mérnych jednotek se od Ciselné hodnoty oddéluji mezerou: 10 cm, 78,5 kg,
30s.

Tvori-li znacku dva a vice znakd, pisi se dohromady bez mezery: 500 kPa, +10 °C.
Pridavné jméno za Cislici se piSe bez mezery: 10lety chlapec, 6voltova baterie.

Uhlovy stupeii
Mezi ¢islem a Uhlovou znackou se nevynechava mezera: 15°27°6".
Matematické znacky

Cisla se od matematickych znaéek oddéluji mezerami: 10 + 20 = 30.
Pokud znacky plus a minus vyjadruji hodnotu Cisla, predsazuji se bez mezery: +5 °C.
Zlomky se Sikmou zlomkovou carou se pisi bez mezery: 3/4 kg.

Desetinné zlomky

Desetinné zlomky se od jednotek oddéluji desetinou ¢arkou. Pred ni ani za ni se
nevynechava mezera. Desetinné zlomky psané za sebou se oddéluji strednikem:
12,76; 45,65.

Procento

Procento se od Cisla oddéluje mezerou: 15 %.
SloZena pfidavna jména se piSi bez mezery mezi Cislem a znackou: 100% ucast =
100procentni Ucast.

Mezni uchylky

Mezni uchylky se pisSi bez mezery mezi znaménkem a velikosti uchylky: 10 5.
Je-li uvedena mérna jednotka, vklada se hodnota spolu s meznimi uchylkami do
zavorek: (16 £3) mm.

Méritko
Cisla u méfitka se od dvojtecky oddéluji mezerami: 1 : 100.
Paragraf a dvojity kFiz

Paragraf (§) a dvojity kriz (#) se pouzivaji ve spojeni s nasledujicim Cislem
(oddélenym mezerou): § 121 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 98/1991 Sb, # 125.

Literatura:



«Uprava pisemnosti psanych strojem nebo zpracovanych textovymi editory v
CSN 01 6910 ze srpna 1997. Cesky normalizaéni institut 1997.



